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ConsultManager: Het maken van een backup en het omgaan met een
USB geheugenstick

Het maken van een backup van ConsultManager

Wij adviseren u om regelmatig een backup te maken van ConsultManager. Doet u dat
niet, dan kunnen gegevens verloren gaan bij een computer crash of een andere calamiteit b.v.
brand of diefstal van de computer/laptop. Afhankelijk van de drukte in uw praktijk kunt u
dagelijks, wekelijks of maandelijks een backup maken. Het maken van een backup houdt in, dat
de hele map ConsultManager, die op uw harde schijf geinstalleerd is, gekopieerd wordt naar
een ander medium, b.v. een CD-ROM, een USB geheugenstick of een andere computer (via

een ethernet netwerk).
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De map ConsultManager bevat de map ConsultManager4.0 (of ander versienummer),
waarin alle programmabestanden en gegevens, de map Documenten (met alle aan
cliéntdossiers gekoppelde electronische documenten) en de map ImportExport. Als u inderdaad
gekoppelde electronische documenten in de genoemde map bewaart, is de map
Consultmanager dus uw complete praktijkadministratie en kunt u door een backup te maken
van deze map in één keer uw hele administratie veilig stellen.

Hieronder vindt u een uitgewerkt voorbeeld hoe u een kopie of backup kunt maken van
ConsultManager op een USB stick. N.B.: een kopie of backup maken van een snelkoppeling op
het bureaublad heeft geen zin: hiermee wordt niet uw administratie, maar alleen de
snelkoppeling gekopieerd!

Een USB geheugenstick gebruiken

Met het groeien van de grootte van bestanden voldoet tegenwoordig een floppy disk
vaak niet meer als medium om bestanden te kopiéren en over te brengen naar een andere
computer. Een waardige vervanger van de floppy disk is de USB geheugenstick. Opslagruimte
op USB sticks varieert van ca. 16 MB tot 512 MB (oftewel ca. 10 tot 300 floppy disks!).

U kunt een USB stick gebruiken als backup medium voor ConsultManager of om het
programma te kopiéren van b.v. de praktijkcomputer naar de computer thuis, zodat u daar
verder kunt werken. Voor een backup van ConsultManager volstaat meestal een stick van 128
MB. Als er veel electronische documenten opgeslagen moeten worden (b.v. veel Word
documenten met testresultaten) en/of de stick wordt ook gebruikt als backup voor andere
bestanden, kan het raadzaam zijn om een stick van 256 MB of 512 MB aan te schaffen. USB
sticks zijn verkrijgbaar in elke computerwinkel voor enkele tientjes.

Instructies voor het werken met een USB stick:
1. In dit voorbeeld wordt een kopie/backup gemaakt van ConsultManager van de computer
naar een USB stick.
2. Doe de USB stick in een USB poort van de computer.
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3. Windows: Ga via Start naar Deze Computer. In het scherm ziet u alle aangesloten harde
schijven, CD-ROM drives etc. De USB stick is te herkennen als bijv. de E: of F: drive
met een merknaam van de stick. MacOS: het stick ikoon verschijnt op het bureaublad.

4. Voor het kopiéren c.q. maken van een backup dient u de hele map ConsultManager te
gebruiken, niet alleen bepaalde onderdelen b.v. alleen de map ConsultManager4.0 of
alleen bepaalde bestanden uit de map ConsultManager4.0. In de map ConsultManager
bevinden zich alle bestanden die met uw praktijkbeheer te maken hebben. Zoek de map
ConsultManager op op uw harde schijf, b.v. C:\MijnDocumenten\Consultmanager.

5. Sleep de ConsultManager map van de harde schijf naar de USB stick ((linker) muisknop
ingedrukt houden, loslaten wanneer de USB stick van kleur verandert).

6. De hele map ConsultManager (met daarin alle programmabestanden, gegevens en ook
alle electronische documenten in de map ConsultManager/Documenten) wordt nu naar
de USB stick gekopieerd.

7. Voordat de USB stick uit de poort genomen kan worden eerst de verbinding verbreken.
Windows (zie onder): klik op het ikoontje “hardware veilig verwijderen” en selecteer de
USB stick in het schermpje dat verschijnt. Vervolgens krijgt u een melding dat de stick
verwijderd kan worden. MacOS: sleep het stick-ikoon van het bureaublad naar de
prullenmand (“loskoppelen”).

8. Verwijder de USB stick uit de computer. Doet u dit zonder stap 7 in acht te nemen, dan
kunnen gekopieerde bestanden beschadigd zijn en kunt u dus een beschadigde
kopie/backup hebben.

9. Voor het overbrengen van ConsultManager van USB stick naar computer gelden
analoge instructies (maar omgekeerde richting).
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